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คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 
เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

 
                         



 
คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี เร่ืองการยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

งานที่ให้บรกิาร 
 

การยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ กองสวัสดิการและสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลโคกตูม 
 
 
 
หลักเกณฑ ์วิธีการ และกฎหมายที่เกีย่วข้อง 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 ก าหนดให้บุคคลท่ีมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้อง
ลงทะเบียนและให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ านวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิ หากผู้สูงอายุมี
ความประสงค์ท่ีจะรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบหลักฐานข้อมูล เพื่อยืนยันสิทธิของตนเองไปยังองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
 การจ่ายเงิน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคารในนามผู้มีสิทธิได้รับ
เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ หรือในนามบุคคลท่ีรับมอบอ านาจเป็นหนังสือจากผู้มีสิทธิได้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุเป็นราย
เดือนภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน เว้นแต่กรณีจ าเป็น 
   
 หลักเกณฑ์ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซ่ึงได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตาม
กฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด 
 
 การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 1. ตาย 
 2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6  
 3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีสิทธิ
ได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
 



 
 
 
 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดขั้นตอนการ

ให้บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ท่ีประสงค์ขอรับเบ้ียผู้สูงอายุ
หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นแบบค า
ขอยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุพร้อมหลักฐาน 

15 นาที กองสวัสดิการ
สังคม  
อบต.โคกตูม 

 

2 การพิจารณา ออกใบยืนยันสิทธิเพื่อเป็นเอกสาร
ยืนยันสิทธิตามแบบค าขอยืนยัน
สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุให้ผู้
ขอทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 

15 นาที กองสวัสดิการ
สังคม  
อบต.โคกตูม 

 

 
 
 
  
 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จ านวนเอกสาร

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1 ชุด - 
2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ชุด - 
3 สมุดบัญชีธนาคารผู้สูงอายุ (ในกรณีโอนเข้าบัญชี) 1 ชุด - 
4 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนยื่นแบบ

ยืนยันสิทธิแทน) 
1 ชุด - 

5 ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบ
อ านาจ 

1 ชุด - 

6 สมุดบัญชีธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ
โอนเงินเข้าบัญชีผู้รับมอบของผู้สูงอายุ) 

1 ชุด - 

 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 



 
 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริหาร 
กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกตูม 

วันจันทร์-วันศุกร์ ในเวลา 
ตั้งแต่ 08.30-16.30น. 
ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด 

 
 
 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน  องค์การบริหารส่วนต าบลโคกตูม 
ร้องเรียนทางโทรศัพท์ 0 4466 6244  ร้องเรียนผ่านตู้ร้องเรียน/ร้องทุก  ร้องเรียนผ่านเว็บไซต์  
www.koktoom.go.th  ร้องเรียนผ่าน   Facebook องค์การบริหารส่วนต าบลโคกตูม   
สายตรงนายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกตูม  088 583 2019 
 
 

ช่องทางการให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางร้องเรียน 

ขอบเขตการให้บริการ/กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566  
 


